Bilder im Unterricht Bilder einfligen in Word 1
1. Word 6ffnen 3. Grafik auswahlen
Unter J[ﬁ Programme l Suche den deinen Ordner, z.B. Schreibtisch > deinI_OIrdner > Grafliglnamen
findest du dieses Icon v J
zum Starten des Vorschau [ g Waltiscans | % == Macintosh HD
Programms. Aicrvsaft W Dateien finden...|
[ Auswerfen ]
2. Grafik einfligen [_Schreibtisch |
Wahle ) ) ) — [ Ahbrechen ]
unter Einfugen > Grafik > Aus Datei o Grafik :
rafikvorschau Dateityp [ Einfiigen J
I Format schrift_Extras Tabelle Fenster A ] Verkniipfung zu Datei : i
) ) Alle Grafikdateien i]
Manueller Wechsel... == |E| K] ] Mit Dokument speichern
Seitenzahlen... e e [ Uber den Text legen
Datum und Uhrzeit... = i i= &=
Hytogext 'e—— -
Feld... Wenn du die Grafik gefunden hast, bestatigst du deine Auswahl mit einem Klick auf Einfigen
Sonderzeichen... 143114115 1 ¢
Kommentar _ . i i ) . i 2 & Datei Bearbeiten Ansichi Einfiigen Format Schrift Extras Tabelle Fenster Arbeit Hilfe
T Das Bild befindet sich jetzt in deinem Doku- DEHERY +BRd v-o BEE=REY o -5
Beschriftung... ment. Um seine Eigenschaften zu verandern T T e AR
I AEATE o musst du es anklicken
Index und Uerzeichnisse... ) . /./'. 1
/
T ClipArLL lee kIeln.en Quadrate_ 2
Textfeld . Rus Datei... zeigen dir an, dass die
Film... AutoFormen Grafik markiert und
G ot LA damit bereit zum
Objekt... Diagramm
UZEEiEL.. Bearbeiten ist.
Hyperlink... #K
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4. Grosse andern

Um Hohe und Breite proportional zu andern,
klickst du in ein Quadratchen in einer Ecke
und ziehst mit gedrickter Maustaste bis die
Grdsse deinen Winschen entspricht.

Um Hohe oder Breite zu andern, klickst du in
ein Quadratchen in einer Ecke und ziehst mit
gedrickter Maustaste bis die Hohe oder Brei-
te deinen Wiinschen entspricht.

5. Grafik formatieren

Aus dem Drop-Down-Meni Format wahlst du

Grafik...
Schrift Extras Tabelle Fenste
Schrift... *D
Absatz... #2CA

Dokument-Layout...

Rahmen und S5chattierung...

Numerierung und Aufzdhlungen

Spalten...

Tabulator...

Initial...

Textrichtung...
GroB-/Kleinschreibung...

AutoFormat...
Formatvorlagen-Katalog...
Formatvorlage...
Hintergrund

L orafik.

Setze hier ein Hakchen,
damit die weiteren
Funktionen anwenden kannst.
Wahle anschliessend

den Reiter Textfluss.

Grafik formatieren

[ Farben und Linien
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6. Textflussformat
Jetzt sieht das Fenster so aus:

Grafik Tormatieren

Grife %/

Farben und Linien \/

Position

%

Textflug N\ Grafik W

Textfeld

TextfluBfor mat

I E®

<

s =

Quadrat Genau  Durchgehend  Ohne Oben & unten
Umbruch nach
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Beiden Seiten Links Rechts Grifter Seite
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7. Bedeutung der Symbole

Der Text um- Der Text um- Der Text wird Die Grafik liegt Der Text wird vor
fliesst die Grafik fliesst die Grafik von der Grafik hinter dem Text. und nach der
rechteckig. ihrer Form nach. Grafik platziert.
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